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領有使用執照之建物 

申請人（房屋所有權人） 

申請人向主管建築機關申請變更使用執

照： 

1. 應依建築物使用類組及變更使用辦法

向建設處申請變更使用執照。 

2. 變更範圍如現況有違章，需回復原狀

或補辦理建築許可完成，始得核發變

更使用許可。 

3. 合併後建物室內應能連通；分割後各

戶應具有獨立出入口、分戶牆應符合

建築技術規則建築設計施工編之規

定。 

4. 供公眾使用建築物變更使用如涉及室

內裝修或消防設備部分，應另案送審。 

申請人檢附核發建物竣工平面圖、門牌併

編（或增編）證明及權利證明文件向地政

事務所申請建物合併（或分割）複丈及標

示變更登記，建物分割並應檢附契稅繳納

證明。 

申請人檢附主管建築機關核准之證明文件及建

物竣工平面圖，向門牌所在地戶政事務所申請

併編（或增編）門牌。 

 

無使用執照之建築物 

申請人（房屋所有權人） 

申請人向地政事務所申請，地

政事務所受理後，邀集建設

處、戶政事務所、財政稅務局

等機關會勘，決議可否辦理合

併（或分割），並作成紀錄。 

由申請人依地政事務所

會勘紀錄向戶政事務所

申請併編（或增編）門

牌。 

申請人檢附建物平面

圖、門牌併編（或增編）

證明及權利證明文件向

地政事務所申請建物合

併（或分割）複丈及標示

變更登記。 

附表 


