
【附表一】                            

宜蘭縣政府私立博物館設立登記申請書(自然人) 

博物館名稱  申請日期 民國       年      月      日 

博物館網站  

管理單位  聯絡人/申請人  

電子郵件  聯絡電話  

設館

地點 

館

址 

□□□□□          縣/市             鄉/鎮/市/區                      路/街              

                    段            巷           弄          號     樓之 

地

號 

 使用分區

或用地類

別 

 建築物登記使

用用途 

  

創辦人姓名  身分證字號  

出生年月日  聯絡電話  

戶籍地址 □□□□□          縣/市             鄉/鎮/市/區                      路/街              

                    段            巷           弄          號     樓之 

聯絡地址 □同戶籍地址    □同設館地點 

□其他 □□□□□                                                    

□負責人如同為創辦人，以下免填 

負責人姓名  身分證字號  

出生年月日  聯絡電話  

戶籍地址 □□□□□          縣/市             鄉/鎮/市/區                      路/街              

                    段            巷           弄          號     樓之 

聯絡地址 □同戶籍地址    □同設館地點 

□其他 □□□□□                                                    

□館長如同為創辦人，以下免填 

館長姓名  身分證字號 (如為外籍人士請填護照號碼或在台居留證編碼) 

聯絡電話  電子郵件  

應檢具文件 1. □宜蘭縣政府私立博物館設立登記申請書。 
2. □宜蘭縣政府私立博物館設立及營運計畫書。 
3. □創辦人身分證明文件影本。 
4. □負責人身分證明文件影本。 
5. □博物館館長身分證明文件影本及學經歷證明文件。 
6. □建築物概況:位置圖、平面圖。 
7. □建築物使用執照影本(含變更使用執照)或古蹟歷史建築及聚落修復或再利用因應 

  計畫使用許可函影本之建築物使用相關證明文件。 
8. □土地及建築物使用權利證明文件，包含土地及建物登記(簿)謄本與三個月內地籍 

  圖謄本。 
9. □館舍如屬承租，需檢附經公證租賃契約書、借用契約書或使用同意書 

  (自申請日起有效期限五年以上)。 
10.□建築物公共安全檢查申報文件。 
11.□消防安全設備檢修申報文件。 
12.□防火管理人證書。 
13.□消防防護計畫。 
14.□室內裝修證明(視需要檢附)。 

（＊請逐一確認應檢附證明文件） 
1.本申請書填報資料及附件如有不實記載，願負一切法律責任；核發機關必要時可送請有關機關查證，如有不實記載，依法究辦。 

2.如涉本辦法第十一條所指內容之變更，請依規定辦理變更登記。 

負 責 人：                       （簽章） 

審核結果
(由受理申請

機關填寫) 
□通過 

【發照字號】    字  第    號            

【日期】      年    月    日 □不通過 
(敘明未通過原因，並附具理由通知申請人之字

號) 



【附表二】                            

宜蘭縣政府私立博物館設立登記申請書(法人) 

博物館名稱  申請日期 民國    年    月    日 

博物館網站  

負責人姓名  身分證字號  

館長姓名  身分證字號 (如為外籍人士請填護照號碼或在台居留證編

碼) 

管理單位  聯絡人/申請人  

電子郵件  聯絡電話  

設館

地點 

館址 □□□□□          縣/市             鄉/鎮/市/區                      路/街              

                    段            巷           弄          號     樓之 

地號  使用分區

或用地類

別 

 建築物登記

使用用途 

 

設置型態 □財團法人設立登記私立博物館(法人名稱：                統一編號：          ) 

□公益性社團法人設立登記私立博物館(法人名稱：          統一編號：          ) 

檢具文件 1. □宜蘭縣政府私立博物館設立登記申請書。 

2. □宜蘭縣政府私立博物館設立與營運計畫書。 

3. □負責人身分證明文件影本。 

4. □博物館館長身分證明文件影本及學經歷證明文件。 

5. □法人登記證明文件影本。 

6. □法人章程影本。 

7. □建築物概況:位置圖、平面圖。 

8. □建築物使用執照影本(含變更使用執照)或古蹟歷史建築及聚落修復或再利用因應 

  計畫使用許可函影本之建築物使用相關證明文件。 

9. □土地及建築物使用權利證明文件，包含土地及建物登記(簿)謄本與三個月內地籍 

  圖謄本。 

10.□館舍如屬承租，需檢附經公證租賃契約書、借用契約書或使用同意書 

  (自申請日起有效期限5年以上)。 

11.□建築物公共安全檢查申報文件。 

12.□消防安全設備檢修申報文件。 

13.□防火管理人證書。 

14.□消防防護計畫。 

15.□室內裝修合格證明(視需要檢附)。 
（＊請逐一確認應檢附證明文件） 

1.本申請書填報資料及附件如有不實記載，願負一切法律責任；核發機關必要時可送請有關機關查證，如有不實記載，依法究辦。 

2.如涉本辦法第十一條所指內容之變更，請依規定辦理變更登記。 

 

單位用印：                     （法人印鑑章） 

 

 

負 責 人：                     （簽章） 

 

審核結果
(由受理申請

機關填寫) 
□通過 

【發照字號】    字  第    號            

【日期】      年    月    日 □不通過 
(敘明未通過原因，並附具理由通知申請人之字號) 



      【附表三】 

宜蘭縣私立博物館登記事項變更申請書 

博物館名稱  申請變更日

期 
民國       年       月     日 

統一編號  館    址  

聯絡人/申請人  聯絡電話  

  聯絡信箱  

核准日期 民國    年    月    日 核准字號  

申請變更事項 原登記內容 變更內容 變更原因說明 

□負責人 
＊請檢附變更後負責人

身分證明文件影本 

(格式同附件3-2) 

1.姓名： 
2.身分證字號： 
3.職稱： 

4.出生年月日： 
5.聯絡電話： 

1.姓名： 
2.身分證字號： 
3.職稱： 

4.出生年月日： 
5.聯絡電話： 

 

□館長 
＊請檢附變更後館長身

分證明文件影本及學經

歷證明文件(格式同附件

4) 

1.姓名： 
2.身分證字號： 

3.出生年月日： 
4.聯絡電話： 
5.電子郵件： 

1.姓名： 
2.身分證字號： 

3.出生年月日： 
4.聯絡電話： 
5.電子郵件： 

 

□設立宗旨 
＊請檢附變更後營運計

計畫書(格式同附件2) 

(原宗旨) (變更宗旨)  

□博物館名稱 
＊請檢附變更後營運計

計畫書(格式同附件2) 

(原名稱) 

 

(變更名稱)  

□博物館地址 
＊請重新檢附依本注意

事項之第肆款，第一項

首次申請之第(六)-(十

四)條所示之相關文件 

(原地址) 

 

(變更地址)  

□其他登記事項              

□其他登記事項              

本申請書填報資料及附件如有不實記載，願負一切法律責任；核發機關必要時可送請有關機關查證，如有不實記載，依法究辦。 

 
 

 

 

 

 

機構用印：                       （博物館印鑑章） 

 

負 責 人：                       （簽章） 

 

審核結果
(由受理申請

機關填寫) 
□通過 

【同意字號】    字  第    號 

【日期】      年    月    日 

(且應辦理公告及報文化部備查) 

□不通過 
(敘明未通過原因，並附具理由通知申請人、字號) 

 



【附表四】 

 
 

 

 

 

 

宜蘭縣私立博物館設立及營運計畫書 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

名稱：                                   

館址: 

日期： 
 



一、設立宗旨:使命與願景 

（請說明博物館設立宗旨、設立緣由與背景、存在的目的、任務與使命等。） 

二、營運規章: 發展目標與整體營運方針 

(依據設館宗旨、定位及任務、發展目標、開放時間與使用規定等，制定館務整體營運方針

與規章） 

三、組織人員編制與人力運用 

（請說明博物館組織編制、業務範圍、行政管理與專業發展之權責分工情形、從事博物館專

業工作的專職人員配置情形等。） 

四、蒐藏管理計畫:含典藏品清單 

（近一年蒐藏規劃、執行情形與今後發展課題，並檢附典藏品清單。如無館藏之館所本節可

免，惟須清楚說明研究計畫，包含對於設立宗旨涉及相關證物或資料，有持續性之調查、整

理與建檔計畫，並將其運用於展示及教育。) 

五、研究調查計畫 

（近一年研究調查規劃、執行情形與今後發展課題；或未來四年之研究調查計畫等。如館所

定位與屬性為無館藏之館所，須說明設館宗旨涉及的歷史、文化、自然環境與藝術等相關證

物或資料，近年已執行相關調查、整理、建檔之計畫，並將其運用於展示及教育。) 

六、展覽教育計畫 

（近一年展覽及教育活動規劃、執行情形與今後發展課題；或未來四年之展覽及教育活動推

廣計畫等。） 

七、人員安全防護計畫 

（有關人員安全防護計畫包含公共安全檢查、消防安全檢查（含防火管理人）及例行緊急應

變訓練規劃） 



八、財務計畫 

（依據館務發展計畫，說明財務規劃與分配之情形，含經費來源等，與相關財務管理運用規

章） 

 



【附表五】 

□設立登記申請  □登記事項變更 

創辦人身分證明文件 

基本

資料 

創辦人姓名  最近半年相片黏貼處 

 

 

 

 

 

 

 

聯絡電話  

博物館名稱  

職    稱 (除創辦人身分外，於此館擔任的角色) 

身
分

證
影

印
本

 

（正面） 

（反面） 

創辦人簽名：             

 

 



【附表六】 

□設立登記申請  □登記事項變更 

負責人身分證明文件 

基本

資料 

負責人姓名  最近半年相片黏貼處 

 

 

 

 

 

 

 

聯絡電話  

博物館名稱  

職    稱 (除負責人身分外，於此館擔任的角色) 

身
分

證
影

印
本

 

（正面） 

（反面） 

負責人簽名：             

 

 



【附表七】 

□設立登記申請  □登記事項變更 

博物館館長身分證明文件 
博物館名稱： 

基本

資料 

姓名  
最近半年相片黏貼處 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

具備中華民國國籍 
□ 是，請檢附身分證正、反面影本 

□ 否，請檢附護照或居留證影本 

學經歷簡述 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（請檢附證明文件） 

身
分
證
、

護
照
或

居
留

證
影
印
本

 

 

 

                                         館長簽名： 


